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1 Accesso al Portale 

Per accedere alla gestione dei propri Cantieri e alla compilazione dei Settimanali, è necessario entrare 

nel portale Gestione Digitale Sisma Centro Italia e selezionare il box Gestione Cantieri.  

 

 

Figura 1 - Accesso in piattaforma - Gestione Cantieri 

Una volta effettuato l’accesso, il sistema mostra l’elenco completo dei Cantieri per i quali l’utente risulta 

Referente. 

 

Figura 2 - Elenco Cantieri 

Selezionando il nome di un Cantiere si accede alla schermata di dettaglio, che comprende le informazioni 

generali del Cantiere, l’elenco dei Settimanali già compilati (con possibilità di visualizzarli integralmente 

tramite il pulsante Visualizza tutto) e la sezione dedicata alle Imprese presenti. 
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Figura 3 - Schermata di dettaglio - Cantiere 

Il Cantiere può trovarsi in diversi stati — Senza Impresa, Da avviare, Aperto, Chiuso, Rigettato o Archiviato 

— e lo stato determina le operazioni consentite. In particolare, solo i Cantieri in stato Aperto permettono 

la generazione di nuovi Settimanali. 

 

2 Generazione e Compilazione del Settimanale 

 

Per creare un nuovo Settimanale è necessario selezionare il pulsante Genera Settimanale.  

 

Figura 4 - Pulsante Genera Settimanale 
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Qualora il Cantiere non sia in stato Aperto, il sistema impedirà l’operazione restituendo un messaggio di 

errore che segnala l’impossibilità di inserire un Settimanale in uno stato differente. 

 

Figura 5 - Errore - Genera Settimanale su cantiere chiuso 

In presenza di un Cantiere Aperto, si accede alla schermata di compilazione. Ogni lunedì mattina, 

qualora non sia stato creato il Settimanale relativo alla settimana precedente, il sistema provvederà alla 

generazione automatica dello stesso, senza alcuna previsione di presenza associata a Operai o Mezzi. 

In tal caso verrà visualizzato un avviso relativo alle settimane non compilate e sarà obbligatorio indicare 

la motivazione della mancata compilazione prima di procedere. 

 

Figura 6 - Alert settimanale non compilato 

La sezione centrale della pagina consente di selezionare, per ciascuna Impresa presente nel Cantiere, 

gli Operai e i Mezzi da inserire nella settimana corrente.  



7 

 

 

 

Figura 7 - Selezione Operai Settimanale 

 

 

Figura 8 - Selezione Mezzi Settimanale 

L’inserimento avviene semplicemente cliccando sui riquadri corrispondenti alle risorse desiderate. Dopo 

aver effettuato la selezione, è necessario premere Compila Settimanale per accedere alla fase 

successiva. 
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Figura 9 - Pulsante Compila Settimanale 

A questo punto occorre indicare la previsione di disponibilità settimanale di ciascun Operaio e Mezzo 

selezionato, specificando i giorni in cui si prevede la loro presenza in Cantiere.  

 

Figura 10 - Compilazione previsione settimanale - Operai 

 

 

Figura 11 - Compilazione previsione settimanale - Mezzi 

Terminata la compilazione, il pulsante Salva consente di confermare i dati inseriti.  
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Figura 12 - Salva previsione Settimanale 

 Qualora sia necessario apportare modifiche prima del salvataggio, è possibile utilizzare il comando 

Indietro per tornare alla schermata precedente. 

 

Figura 13 - Pulsante Indietro 

 

Una volta salvato, il Settimanale viene creato e risulta visibile nella tabella riepilogativa con stato Aperto. 
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Figura 14 - Settimanale creato 

 

3 Duplica Settimanale 

Il sistema consente di velocizzare la compilazione attraverso la funzione Duplica Settimanale.  

 

Figura 15 - Pulsante Duplica Settimanale 

Questa opzione permette di replicare una settimana già inserita, selezionando quella di riferimento e 

confermando l’operazione tramite il pulsante Clona Settimanale.  
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Figura 16 - Selezione Settimanale da clonare 

Prima del salvataggio definitivo, è comunque possibile modificare le previsioni relative a Operai e Mezzi. 

 

Figura 17 - Modifica previsioni settimana clonata 
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Figura 18 - Salva Settimanale Duplicato 

 Il nuovo Settimanale verrà quindi generato sulla base dei dati duplicati. 

 

4 Gestione delle Imprese sul Cantiere 

All’interno della sezione dedicata alle Imprese presenti, il Referente può aggiungere una nuova Impresa 

selezionando il pulsante Aggiungi Impresa.  

 

Figura 19 - Pulsante Aggiungi Impresa 

Nella schermata successiva è richiesto di indicare il ruolo che l’Impresa assumerà nell’ambito dell’istanza 

e di ricercarla tramite Ragione Sociale, Partita IVA o Codice Fiscale. 
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Figura 20 - Ruolo nell'ambito dell'istanza 

Una volta selezionata, i dati informativi vengono compilati automaticamente dal sistema.  

 

Figura 21 - Impresa selezionata 

 Per rendere effettivo l’inserimento è sufficiente cliccare su Salva.  
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Figura 22 - Pulsante Salva Impresa 

L’Impresa verrà così aggiunta all’elenco delle Imprese presenti sul Cantiere. 

 

È possibile eliminare esclusivamente le Imprese inserite manualmente dal Referente, utilizzando l’icona 

del cestino. Le Imprese già associate al fascicolo del Cantiere non possono essere rimosse e, in tali casi, 

il comando risulta disabilitato. 
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Figura 23 - Pulsante Elimina Impresa 

 

5 Consultazione del Dettaglio Settimanale e Badge di Cantiere 

Selezionando un Settimanale dall’elenco si accede alla schermata di dettaglio, nella quale sono riportate 

sia le previsioni di presenza di Operai e Mezzi sia le timbrature effettivamente registrate. 

 

Figura 24 - Dettaglio Settimanale 
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Figura 25 - Esempio di timbrature ricevute 

Le timbrature vengono aggiornate in tempo reale e possono essere effettuate tramite tecnologia NFC, QR 

Code oppure in modalità virtuale. Una legenda presente nella parte superiore della pagina consente di 

interpretare correttamente la simbologia utilizzata per distinguere tra la previsione e le tipologie di 

timbratura. 

 

Figura 26 - Legenda simbologia settimanale di cantiere 

Per ciascun Operaio vengono inoltre visualizzate informazioni di dettaglio quali Codice Fiscale, Impresa 

di appartenenza, Qualifica e Contratto applicato. 

 

Figura 27 - Informazioni Operaio 
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6 Modifica e Integrazione del Settimanale 

Finché il Settimanale non risulta in stato Chiuso, è possibile intervenire sui dati inseriti. Il pulsante 

Aggiungi Risorsa consente di includere ulteriori Operai tra quelli censiti per l’Impresa ma non ancora 

presenti nella settimana selezionata.  

 

Figura 28 - Pulsante Aggiungi Risorsa 

 

 

Figura 29 - Schermata di aggiunta risorse 

Le modifiche diventano effettive dopo aver cliccato su Salva. 

Attraverso il comando Modifica Settimanale è invece possibile rivedere le selezioni effettuate in 

precedenza e aggiornare le previsioni di presenza.  
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Figura 30 - Pulsante Modifica Settimanale 

 

Figura 31 - Modifica Previsioni Settimanale 

Anche in questo caso, le variazioni devono essere confermate tramite il salvataggio. 

Non è consentito aggiungere risorse né modificare un Settimanale che si trovi in stato Chiuso. 

 

Figura 32 - Errore Aggiungi Risorsa - Settimanale Chiuso 
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Figura 33 - Errore Modifica Settimanale - Settimanale Chiuso 


