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1 Nuova Iscrizione all’Albo dei Commissari 

 

Accedendo alla propria area riservata è possibile accedere al nuovo tab “Iscrizione Albo Commissari”, per 

l’esercizio dei poteri sostitutivi, ai sensi della Ordinanza commissariale n. 183 del 13/05/2024. 

 

 

Figura 1 - Tab "Iscrizione Albo Commissari" 

 

Per creare una nuova iscrizione si dovrà cliccare sull’apposito pulsante “Nuova Iscrizione”. 

 

 

Figura 2 - Pulsante "Nuova Iscrizione" 
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Comparirà la schermata di inserimento dei dati composta di tre quadri: 

 

- 1) Dati del dichiarante: i dati dell’utente in sessione saranno precompilati (acquisiti da SPID/CIE) 

mentre dovranno essere inseriti PEC, email, titolo di studio, numero di telefono, domicilio e 

residenza; 

 

 

Figura 3 - Quadro "Dati del Dichiarante" 

 

- 2) Dichiarazione: il soggetto interessato è chiamato ad accettare una serie di dichiarazioni di 

consapevolezza. Dovrà scegliere una delle due opzioni indicate per la lettera a) e una tra le due 

per la lettera g), mentre tutte le restanti dichiarazioni non comportano alcuna scelta (b, c, d, e, f). 

In questa fase dovrà, inoltre, dichiarare di possedere requisiti di idoneità professionale e tecnica 

nell’ambito della ricostruzione. Infine, sarà necessario dichiarare di allegare il proprio Curriculum 

Vitae in formato europeo; 
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Figura 4 - Quadro "Dichiarazione" 

 

Durante la compilazione del primo e del secondo quadro è possibile interrompere la compilazione e 

riprenderla in qualsiasi momento cliccando sul pulsante “Salva Bozza”, mentre per procedere al quadro 

successivo sarà necessario cliccare sul pulsante “Salva”. 
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Figura 5 - Pulsante "Salva Bozza"-"Salva" 

 

- 3) Allegati: nella sezione Allegati Obbligatori troviamo lo spazio dedicato all’inserimento del 

Curriculum Vitae, mentre nella sezione Allegati Liberi si possono inserire un numero massimo di 

dieci allegati facoltativi. Tutti gli allegati dovranno avere una dimensione massima di 20 Mb mentre 

il formato consentito è quello .p7m (firmato digitalmente). 

Infine, al fine di trasmettere l’iscrizione, il tecnico dovrà selezionare la presa visione dell’informativa 

privacy. 

 

 

Figura 6 - Quadro "Allegati" 
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1.1 Stato dell’istanza 

 

Nei primi due step è possibile interrompere la compilazione cliccando sul pulsante “Salva Bozza” e 

riprenderla in un secondo momento. Così facendo verrà creata la card relativa all’iscrizione, che 

inizialmente sarà in stato di Bozza, pertanto, tornando al tab Gestione Albo Commissari troveremo una 

card di colore grigia in cui viene specificato lo stato ed il codice della nuova iscrizione. 

 

 

Figura 7 - Iscrizione in stato di Bozza 
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Per continuare la compilazione si dovrà cliccare sul pulsante modifica che aprirà nuovamente il wizard e  

che conterrà i dati precedentemente inseriti fino all’ultimo salvataggio.  

 

 

Figura 8 - Pulsante Modifica 

 

Cliccando quindi sul pulsante “Salva e Trasmetti” l’iscrizione passerà dallo stato di “Bozza” allo stato “Da 

Protocollare” e la card assumerà il colore giallo.  

 

 

Figura 9 - Iscrizione in stato "Da Protocollare" 
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Una volta protocollata la stessa diventerà di colore verde e da quel momento il soggetto interessato è da 

intendersi iscritto all’Albo ai sensi degli artt. 2 e 3 dell’O.C. 183/2024, senza bisogno di alcuna altra 

comunicazione.  

 

 

Figura 10 - Iscrizione in stato "Protocollato" 

 

1.2 Pulsanti 

 

- Visualizza: cliccando sul simbolo che raffigura un occhio è possibile visualizzare il riepilogo di tutti 

i dati inseriti in fase di compilazione; risulta sempre attivo. 

 

Figura 11 - Pulsante "Visualizza" 
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Figura 12 - Dettagli Iscrizione 

 
 

- Lista operazioni: questo pulsante ci permette di visualizzare una tabella in cui sono elencate tutte 

le operazioni effettuate con la stessa iscrizione. Per ogni operazione viene specificato: il Codice, 

il Tipo, lo Stato, Data Trasmissione e Numero Protocollo. Il pulsante è sempre attivo, qualsiasi sia 

lo stato dell’iscrizione. 
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Figura 13 - Pulsante "Lista Operazioni" 

 

 

Figura 14 - Elenco Operazioni 

 

- Modifica: il pulsante modifica è attivo soltanto se l’iscrizione è in stato di “Bozza”. Si riaprirà il 

wizard di compilazione che conterrà i dati inseriti fino all’ultimo click del “Salva” o “Salva Bozza”. 
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Figura 15 - Pulsante "Modifica" 

 

- Sospendi: cliccando sul simbolo dell’orologio è possibile Sospendere, per un determinato lasso 

di tempo, un’iscrizione in stato Protocollato, che potrà essere riattivata successivamente 

dall’utente stesso. 

 

 

Figura 16 - Pulsante "Sospendi" 

 
- Riattiva: permette di riattivare un’iscrizione in stato Sospeso. 
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Figura 17 - Pulsante "Riattiva" 

 
 

- Cancella: con il simbolo del cestino si potrà cancellare l’iscrizione in maniera definitiva. 

 

 

Figura 18 - Pulsante "Cancella" 


