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1
Per effettuare la richiesta di iscrizione in Anagrafe, l’operatore economico potrà accedere al portale GEDISI tramite il seguente 
link: https://uat-gedisi.cs100.force.com/GestioneDigitaleSismaCentroItalia/s/ (link di test, utilizzare l’inserimento tramite 
credenziali solo per effettuare i test di prova, l’operatore economico sul portale ufficiale potrà accedere solo tramite SPID).
La pagina iniziale consentirà, tramite due differenti box che distinguono le relative attività, la scelta tra il «Sisma Centro Italia» e 
il «Sisma Ischia».
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1
Cliccando su «Sisma Centro Italia», all’utente saranno mostrati i box presenti nella seguente immagine e dovrà 
cliccare su «Area Riservata».
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1
L’accesso in piattaforma avviene tramite SPID, utilizzando uno dei provider che fornisce tale servizio. Nel caso in cui l’utente
non sia mai stato censito, una volta effettuato l’accesso, il sistema crea in automatico la sua anagrafica, con tutte le 
informazioni fornite dal provider.
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1
Dopo aver fatto l’accesso in «Area Riservata», per poter effettuare una richiesta di iscrizione, l’utente dovrà cliccare su «Servizi 
per Operatori Economici»

L’utente si ritroverà nella 
sezione «Gestione Iscrizione 
Anagrafe Antimafia degli 
Esecutori» e dovrà cliccare 
su «Nuova Iscrizione»
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La prima sezione è dedicata all’anagrafica del richiedente, di cui alcuni dati risultano già precompilati per via dell’accesso tramite SPID. Il richiedente
dovrà compilare tutti i campi obbligatori contrassegnati dall’asterisco per poter procedere e cliccare sul pulsante «Avanti» per proseguire col
prossimo step.

1
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Nei passaggi immediatamente successivi viene richiesto l’inserimento dei dati relativi all’operatore economico per cui si richiede l’iscrizione.
Dopo aver popolato i dati cliccare sempre su «Avanti».

1

N.B. se la Partita IVA inserita risulta appartenere ad
un operatore economico già iscritto, il sistema
presenterà un messaggio di errore:
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L’operatore economico ha la possibilità di aggiungere eventuali «Attestazioni SOA» e, se presenti, dovrà dichiararne il relativo importo.

1

Dopo aver selezionato 
l’Attestazione SOA, 
selezionare il relativo 
importo
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L’operatore economico ha la possibilità di selezionare uno o più settori di impiego. Se nessuno dei settori elencati risulta essere d’interesse per
l’operatore, egli potrà selezionare l’opzione «Nessuna delle precedenti» e proseguire con la richiesta di iscrizione cliccando su «Avanti».
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1
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Si segnala che, da questo momento in poi, è possibile 
effettuare il salvataggio in bozza.

N.B. è possibile salvare in bozza massimo 10 Imprese 
Partecipate, 10 anagrafiche di Soggetti Principali e 10 
anagrafiche di Familiari Maggiorenni Conviventi. Superati 
tali limiti il salvataggio in bozza non sarà più possibile.

1

Cliccare su «Aggiungi Partecipazione»

Inserire obbligatoriamente i dati richiesti.

Sarà possibile modificare/eliminare l’impresa partecipata inserita tramite le 
apposite icone presenti nella colonna «Azioni».

Qualora presenti, l’operatore può aggiungere le partecipazioni in altre imprese o società, inserendo obbligatoriamente le informazioni circa «Ragione
Sociale», «Partita IVA» e «Codice Fiscale».
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1
Nel caso in cui l’utente decida di salvare in bozza la sua iscrizione, vedrà apparire una card di colore grigio nella sua area riservata.
In questo caso non potrà effettuare alcuna operazione ma, tramite i pulsanti abilitati potrà:

Visualizzare il fascicolo appena creato

Visualizzare la lista delle istanze

Riprendere la bozza

L’operatore potrà dunque, procedere con la compilazione sia attraverso l’apposito 
pulsante presente sulla card (icona freccia) sia accedendo alla lista delle istanze.
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1
Nella sezione «Attività di Interesse» l’operatore economico deve selezionare almeno un’attività di interesse, specificandone la tipologia e l’importo
dopo aver spuntato la scelta. Cliccando su «Avanti» accede alla schermata successiva dove inserisce invece il numero dei componenti in carica nelle
categorie presentate in figura.
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La sezione mostrata in figura è dedicata all’inserimento dei dati anagrafici dei soggetti principali, il cui codice fiscale è soggetto ai controlli di
sistema.
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1

Nel caso in cui un soggetto principale sia presente
con più ruoli all’interno della richiesta di iscrizione,
è necessario spuntare prima tutte le opzioni di
scelta e poi inserire le informazioni anagrafiche del
soggetto prima di salvare utilizzando il tasto
«Aggiungi Soggetto Principale».

N.B.: si segnala che nel caso in cui si scelga come
ruolo «Socio di maggioranza» inteso come persona
giuridica, il sistema non consente la selezione di
ulteriori ruoli come persona fisica (potranno
comunque essere inseriti dopo aver salvato le
informazioni sul «Socio di maggioranza» inteso
come persona giuridica).

Il sistema inserisce di default, come soggetto
principale, il richiedente. Sarà possibile aggiungere
altri ruoli utilizzando l’icona della matita presente
nella colonna «Azioni».
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Completato il popolamento di tutti i campi del soggetto principale, cliccare quindi su «Aggiungi Soggetto Principale» per completare l’inserimento.
I soggetti appena inseriti saranno visibili nella stessa schermata.
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1

Utilizzare questa icona per eliminare i
soggetti principali inseriti qualora fosse
necessario.

Utilizzare questa icona per
modificare le informazioni dei
soggetti principali inseriti
qualora fosse necessario.
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L’operatore dovrà, in seguito, inserire i dati anagrafici di tutti i familiari conviventi maggiorenni di ogni soggetto principale registrato in precedenza.
Il sistema richiede innanzitutto di selezionare uno tra i soggetti principali.
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1
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Come mostrato in figura, il sistema compila in automatico i dati della residenza, ricavandoli da quelli inseriti per il soggetto principale in questione;
ma rimane possibile, per l’operatore, la modifica degli stessi.
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1
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1
Nel corso della compilazione dei dati, il sistema effettua un controllo sulla coerenza del codice fiscale del soggetto che si intende registrare.
Una volta compilati tutti i campi, l’operatore clicca su «Aggiungi familiare». I familiari aggiunti saranno visibili nella stessa schermata.

Resta attiva la possibilità di 
modificare o eliminare le 
informazioni del familiare 
tramite le icone delle 
«Azioni»
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Dopo aver aggiunto i soggetti principali e i familiari maggiorenni conviventi, l’operatore economico è tenuto a specificare se risulta essere iscritto alla
White List specificando la data di iscrizione e la Prefettura di riferimento. Qualora lo ritenga necessario, potrà aggiungere delle note.
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Per poter completare la richiesta di iscrizione, è necessario dichiarare la presa visione dell’Informativa sulla privacy e il luogo. Al termine della
procedura, sarà quindi possibile cliccare su «Genera Richiesta». L’istanza verrà inviata a WebArch per la successiva protocollazione.

21

1



Richiesta iscrizione in Anagrafe

Dopo aver generato la richiesta, l’operatore economico potrà visualizzare nella propria area riservata la scheda relativa all’impresa appena inserita.
La scheda rappresenta il fascicolo che viene generato anche su WebArch alla prima richiesta di iscrizione dell’impresa stessa. Il fascicolo contiene le
informazioni principali dell’impresa ed al suo interno avrà la lista delle istanze presentate dall’operatore economico. Le icone presenti sull’anteprima
della scheda consentono di effettuare alcune operazioni di seguito specificate.
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1

Al momento della 
generazione della 
richiesta, all’operatore 
economico sarà attribuito 
un codice univoco

A questo punto il 
richiedente non potrà 
effettuare alcuna 
operazione fino a che 
l’istruttore non validerà la 
sua richiesta di iscrizione.
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Cliccando sulla prima icona (occhio), l’utente potrà visualizzare il dettaglio del «Fascicolo» che sarà in stato «Aperto» dal momento che è stata creata
la prima «Istanza» di richiesta iscrizione.
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1

Cliccando sulla seconda icona,
(elenco) l’utente vedrà la
seguente schermata, relativa
alla lista delle istanze
presentate fino a questo
momento.
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Processo di Modifica

Nel caso in cui l’istruttore dovesse notare delle inesattezze e/o mancanza di informazioni necessarie alla validazione della richiesta, valuterà l’istanza
come incompleta; per cui lo stato dell’Istanza passerà in «Da Modificare» e l’operatore economico procederà con le dovute modifiche/integrazioni.
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Si aprirà nuovamente la procedura guidata che permetterà di apportare delle modifiche 
relativamente alle sezioni di:
Anagrafica dell’azienda
• Ragione Sociale
• Partita IVA
• Codice Fiscale
• Forma giuridica dell’Impresa
Sede legale 

• Comune
• Provincia
• CAP
• Indirizzo
Partecipazioni in altre Imprese o Società

La funzionalità di modifica è 
disponibile sia sull’anteprima 
della scheda (icona della matita) 
che nella lista delle istanze.



Processo di Modifica

Dopo che l’operatore economico apporta le modifiche e sottomette nuovamente la richiesta, il sistema crea una nuova istanza con tipologia
«Richiesta Modifica» e con stato «In richiesta» mentre lo stato di quella precedente verrà modificato in «Istanza incompleta».
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Per ultimare il processo di istruttoria, l’operatore di backend dovrà prendere come riferimento sempre l’ultima istanza presentata, ovvero quella «In
richiesta», e procedere con l’iscrizione.
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Processo di Rinnovo

A questo punto l’operatore economico vedrà, nella propria area riservata, la card di colore verde che indica che lo stato della sua ultima istanza
risulta essere in «Iscritta». Da questo momento l’utente ha la possibilità di rinnovare la propria iscrizione; per cui si aprirà nuovamente la procedura
guidata che consentirà all’operatore economico di modificare/aggiornare tutti i dati finora inseriti, fatta eccezione per la Partita IVA e il Codice
Fiscale.
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L’operatore può iniziare il processo di rinnovo 
sia attraverso l’apposito pulsante presente 
sulla card (icona orologio) sia accedendo alla 
lista delle istanze.

Dopo aver effettuato il rinnovo, il sistema crea una nuova istanza con stato «In Richiesta» e tipologia «Richiesta Rinnovo», mentre lo stato
dell’istanza precedente passerà in «In Rinnovo».
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Processo di Cancellazione

Se dovesse capitare che, per una serie di motivi, la richiesta di iscrizione in Anagrafe non venga protocollata, l’operatore di backend può procedere
con la cancellazione della stessa. La card diventerà di colore rosso e l’ultima istanza passerà in stato «Cancellata»; per cui l’operatore economico non
potrà effettuare più alcuna operazione e non sarà più visibile all’interno dell’elenco pubblico.
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Una volta che l’ultima istanza viene cancellata/cessata, il Fascicolo nel
quale è contenuta verrà automaticamente chiuso, e l’operatore
economico non sarà più visibile in Anagrafe.



Processo di Cancellazione

A 30 giorni dalla data di scadenza dell’iscrizione, l’operatore economico riceverà una mail con l’invito a rinnovare la propria iscrizione. Se non viene
effettuata alcuna operazione, riceverà poi una PEC di interesse a permanere a 15 giorni dalla scadenza prevista. Se l’operatore economico non
rinnova la propria iscrizione nei tempi previsti, l’ultima istanza passerà in stato «Cancellata» e l’operatore economico non sarà più presente in elenco
pubblico. La card diventerà di colore rosso e l’operatore economico non potrà effettuare più alcuna operazione.
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Una volta che l’ultima istanza viene cancellata/cessata, il Fascicolo nel
quale è contenuta verrà automaticamente chiuso, e l’operatore
economico non sarà più visibile in Anagrafe.


