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Informazioni Personali

Dopo aver effettuato 'accesso tramite SPID, & possibile visualizzare le proprie informazioni personali
cliccando sul nome utente in alto a destra e scegliendo la voce “Profilo” dal menu a tendina.

Gestione Digitale
i Sisma Centro ltalia

Commissario Straordinario Ricostruzione Sisma 2016

Pagina iniziale Area Riservata Elenco Speciale Professionisti Elenco Contributi

News
Rilascio di nuove funzionalita
Da A

Figura 1 - Profilo personale

Si aprira una schermata in cui & possibile visionare i propri dati personali provenienti dallo SPID.

g Alessandro Rossi

Informazioni Personali

RSSLSNB3A0THSO1N

Italia

Figura 2 - Sezione Informazioni personali
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Sara possibile aggiornare alcuni dei dati presenti in questa sezione tramite la procedura di
inserimento di una “Nuova Iscrizione” (si rimanda al capitolo 2.1).
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2 Procedura diiscrizione in Elenco Speciale Professionisti
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Per effettuare una nuova “Iscrizione”, cliccare sul box “Area Riservata” che compare nella homepage

presente al seguente link: https://gedisi.sisma2016.gov.it/s/.

Gestione Digitale

Sisma Centro Italia
Commissario Straordinario Ricostruzione Sisma 2016

Paginainiziale Area Riservata Elenco Speciale Professionisti Elenco Contributi

News

Rilascio di nuove funzionalita

Da 2 nibili
ot

Figura 3 - Box "Area Riservata"

Nella sezione “Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti”, il “Professionista” ha la possibilita

di effettuare l'iscrizione tramite I'apposito tasto “Nuova Iscrizione”.

Qualora ne ricorrano le condizioni, potra essere possibile per lo stesso Professionista, anche

l'iscrizione con piu di una “Categoria Soggettiva”.

) carlo Verdi

Manifestazioni di Volonta  Dichiarazioni di Rinuncia ~ Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti

Gestione Contratt

. Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

Stato Iscrizione In attesa di

dicc EP EP_000036_2022

o] =]2jojola o]=]-]o}8]s]

Figura 4 - Nuova Iscrizione
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La sezione e raggruppata in schede, & presente una scheda per ogni iscrizione eventualmente
effettuata con una determinata “Categoria Soggettiva” (la scheda prendera il nome della “Categoria
Soggettiva” associata). Ogni scheda contiene le informazioni principali (quali ad esempio stato,
codice EP, ecc.) e i tasti che permettono al “Professionista” di effettuare le seguenti operazioni (ove
possibile) direttamente dalla stessa:

1) Visualizzazione Operazioni;
2) Modifica;

3) Sospensione;

4) Riattivazione;

5) Cancellazione.

Stato lscrizione: Pubblicata
Cadice EP EP_0D00034 2022
Jubblicazione in elenco: 28/03/2022

ol=]-lo]o]a)

Figura 5 - Scheda iscrizione

Cliccando sul tasto “Visualizza Operazioni” direttamente sulla scheda, € visibile una tabella che
mostrera la lista delle “Operazioni” effettuate dal “Professionista” da cui & possibile ricavare le
seguenti informazioni:

1. Codice Operazione (generato in automatico una volta salvata I’ “Operazione”, il formato sara
EP_tipo operazione_numero progressivo_anno in cui € stata fatta I'operazione_numero di
modifiche sull’'operazione);

Tipo”;

Stato”

Data trasmissione;

Numero Protocollo.

aprwd
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Carlo Verdi

Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti

h Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza

Codice Iscrizione: EP_000034_2022

Modifica Iscrizione Sospendi Iscrizior Cancella Iscrizione

Operazioni (3)

Codice operazione Tipo Stato Data trasmissione Numero protacollo

Figura 6 - Sezione Elenco Speciale Professionisti

La sospensione e la cancellazione porteranno all’eliminazione dall’elenco pubblico.

*Lo stato di una “Operazione” potra assumere i seguenti valori:

1) In attesa di protocollazione: stato assunto dall’ “Operazione” nel momento in cui viene salvata
definitivamente quindi & pronta per essere protocollata a cura della Struttura Commissariale,
entro 1 giorno lavorativo.

2) Protocollata: stato assunto dall’ “Operazione” nel momento in cui e stata effettuata la
protocollazione.

Lo stato di ogni scheda nonché di ogni “Categoria Soggettiva” € visibile sul’anteprima della
relativa scheda, e puo essere:

- In Attesa di Pubblicazione: scheda di colore grigio, il “Professionista” ha una richiesta di
iscrizione che deve essere protocollata. Solo quando la richiesta sara protocollata dalla
Struttura Commissariale, il “Professionista” sara visibile in “Elenco Pubblico” e la scheda
diventera verde.
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Stato lscrizione: In attesa di

pubblicazione

Codice EP: EP_000036_2022

o]=]slolola

Figura 7 - In attesa di pubblicazione

- Pubblicata: scheda di colore verde, nel momento in cui l'iscrizione viene protocollata dalla
Struttura Commissariale, il “Professionista” risultera iscritto in “Elenco Pubblico”.

Professionista individuale

Stato Iscrizione: Pubblicata
Codice EP: EP_000034 2022
Pubblicazione in elenco: 28/03/2022

ol=]/]olols

Figura 8 — Pubblicata

- Sospesa: scheda di colore giallo, il “Professionista” sospeso non sara presente in “Elenco
Pubblico” (verra eliminato dall’elenco quando l'operazione viene protocollata). Potra in
gualsiasi momento procedere alla riattivazione della iscrizione con le modalita descritte al
paragrafo 3.3 (Riattiva Iscrizione).
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tato Iscrizione: Sospesa

EP_000037_2022

ne: 08/03/2022
rietd Test 2 srl

Partita VA 09080706050
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Figura 9 - Sospesa

- Cancellata: scheda di colore rosso, il “Professionista” la cui iscrizione viene cancellata non
sara visibile in “Elenco Pubblico” (verra eliminato dall’elenco quando I'operazione viene

protocollata).

Societa di ingegneria

Stato Iscrizione: Cancellata

Codice EP: EP_000037_2022
Societa Test 2 srl

Yartita IVA 09080706050

o]=]slolols

Figura 10 - Cancellata

2.1 Nuovalscrizione

Per inserire una nuova “Iscrizione” cliccare sul bottone “Nuova Iscrizione” in alto a sinistra nella
schermata “Elenco Speciale Professionisti”.
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Carlo Verdi

Manifestazioni di Volonta Dichiarazioni di Rinuncia Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti  Gestione Contratt

h Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza

Figura 11 - Tasto “Nuova Iscrizione”

Si aprira un flusso di schermate che guida alla compilazione. Compilare i campi delle schermate
facendo particolare attenzione a quelli obbligatori contrassegnati da un asterisco rosso.

Nella prima videata sono presenti i dati anagrafici del “Professionista” ed i dati relativi alla
‘Residenza’.

In questa schermata sara possibile modificare solamente i dati relativi alla “Nazione di nascita”, al
“Comune di residenza”, all’ “indirizzo” e al “CAP” (i campi in grigio sono invece provenienti da SPID,
quindi non modificabili).

Nel caso in cui il “Professionista” sia residente in Italia, sara necessario selezionare il flag “Italiana”
(valore di default alla prima iscrizione) ed inserire le informazioni corrispondenti (in questo caso sara
possibile scegliere il comune italiano dalla lista dei comuni presenti a sistema).

Nuova Iscrizione

Anagrafica del professionista

talia

Residenza

Viia Giulio Cesare 140 00887

Figura 12 - Anagrafica “Professionista” e Residenza italiana

Nel caso in cui il “Professionista” sia residente all’estero, sara necessario deselezionare il flag
“Italiana” ed inserire le informazioni corrispondenti (in questo caso sara necessario digitare
manualmente il comune estero senza possibilita di scelta dalla lista dei comuni presenti a sistema).
Il campo “Provincia” sara automaticamente popolato con “EE” mentre il campo “CAP” non avra
restrizioni sulla lunghezza come accade quando si inserisce un comune italiano.

10
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Nuova Iscrizione

Anagrafica del professionista

Cogneme

Residenza

Figura 13 - Residenza estera

Nella seconda videata, il sistema richiede la compilazione di dati relativi alla categoria soggettiva e
all’Albo del “Professionista”.

Nuova Iscrizione

Categoria soggettiva

* Categoria Soggettiva

ar

Professionista individuale

*Titolo di studic

Laurea in Ingegneria Edile

an
3
zione Raggruppamenta Temporaneo di Professionisti (RTP)

/| Appartenente a Raggruppamento Temporaneo di Professionisti (RTP)

]

Figura 14 - Nuova “Iscrizione” — Seconda schermata

A seconda della scelta effettuata nel campo “Categoria Soggettiva” il sistema potra richiedere
linserimento di ulteriori informazioni (ad esempio nel caso in cui si sta dichiarando una societa
dovranno essere inserite le informazioni relative alla ragione sociale ed alla partita IVA).

11



1 I ooy [—_| Commissario Straordinario 0 I
C p § i |,}JIJ Ricostruzione Sisma 2016 C p Fintecna

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Se come “Categoria Soggettiva” viene scelta “Societa di ingegneria”, “Consorzio” o “GEIE”, sara
obbligatorio inserire le informazioni del legale rappresentante di guella societa (nome, cognome e codice
fiscale) e verra inoltre mostrato il “Ruolo” che potra essere esclusivamente “Direttore tecnico”in quanto
unica figura a poter iscrivere la societa. Resta inteso che, ai sensi dell’art. 3 del DM 263/2016, ogni
societa potra avere anche piu di un “Direttore tecnico” iscritto.

Categoria soggettiva

* Categoria Soggettiva

Societa di ingegneria
Societa di ingegnena 5

TIToI0 dr Studio Partita IVA persona fisica

Diploma tecnico 09873298732

* Nome e cognome legale rappresentante * Cadice fiscale legale rappresentante

Dirattore tecnica Selezin ‘onzione
Direttore tecnica = --5eleziona un'opzione-- -

Figura 15 - Ruolo "Direttore tecnico"

Se come “Categoria Soggettiva” viene scelta “Societa tra professionisti”, verra mostrato il “Ruolo” che
potra essere esclusivamente ‘Legale rappresentante”in quanto unica figura a poter iscrivere la societa.

Categoria soggettiva

* Categoria Soggettiva

ar

Societa tra professionisti

* Titolo di studio Partita [VA persona fisica
Maturita scientifica 09873298732

* Ragione sociale Societa tra professionist * Partita [VA Societa tra professionist

--Seleziona un'opzione-- Y

Figura 16 - Societa tra professionisti

Nel caso in cui venga scelta come “Categoria Soggettiva” la voce “Altra Categoria soggettiva” verra
mostrato un nuovo campo testuale denominato “Descrizione Categoria Soggettiva (es. restauratore beni
culturali, archeologo, tecnico acustico, ecc.)” in cui sara possibile specificare il tipo di Cateqgoria e senza
poi obbligo di indicare l'iscrizione ad un Albo.

12
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Nuova Iscrizione

Categoria soggettiva

"
-

Laurea in Ingegneria Edile

Figura 17 - Altra categoria soggettiva

Una volta compilati tutti i campi obbligatori, per proseguire alla successiva schermata cliccare sul tasto
“Avanti”.

La terza schermata permette di inserire i dati relativi alla sede operativa.

Nel caso in cui la sede operativa sia in ltalia, sara necessario selezionare il flag “Italiana” (valore di
default alla prima iscrizione) ed inserire le informazioni corrispondenti (in questo caso sara possibile
scegliere il comune italiano dalla lista dei comuni presenti a sistema).

Nuova Iscrizione

Sede Operativa

Roma X

Contatti

Figura 18 - Nuova “Iscrizione” — Terza schermata — Sede operativa italiana

Nel caso in cui la sede operativa sia all’estero, sara necessario deselezionare il flag “Italiana” ed inserire
le informazioni corrispondenti (in questo caso sara necessario digitare manualmente il comune estero
senza possibilita di scelta dalla lista dei comuni presenti a sistema).

Il campo “Provincia” sara automaticamente popolato con “EE” mentre il campo “CAP” non avra restrizioni
sulla lunghezza come accade quando si inserisce un comune italiano.

13
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Nuova Iscrizione

Sede Operativa

taliana
*Stato *\Via *Civica *CAR
* Comune Pravincia

EE
Contatti

* Telefono Cellulare Fax

mai * PEC

Indietra Avanti

Figura 19 - Nuova “Iscrizione” — Terza schermata — Sede operativa estera

Compilati i campi e cliccato su “Avanti”, il sistema permette di selezionare le tipologie di incarico per cui
sta richiedendo ['iscrizione.

MNuova lscrizione

Tipologia di incarico per cui si richiede I'iscrizione

Chicrare sulla fipe sie dispanibili] per selezionarla, guindi clic = frecce o
de
Le frecce 3 destra ¢ 'Tipologis selezionate’ tons i ordinare, a lista delle tpologie: cliccare suuna tipologia per selezionarla, quindi clicczre suuna delle frecce per spostaria inzhto oin

b

ungera ot

3l hoe di destra (Tipologie selezionatel.

E’possibile selezior

Redazione della scheda AsDES
Rilievi architetbonici & strutturali

Melazione pre

Restaurn beni culburali
Relazione arustica

Relazione gealogica

Ralazinna mentarmica

feet

Figura 20 - Nuova “Iscrizione” — Quarta schermata

Per selezionarle occorre cliccare sulla tipologia presente nell’elenco sulla sinistra e attraverso la
freccetta spostarla nell’elenco delle selezionate presente sulla destra.

Nella successiva schermata € possibile indicare la Categoria delle Opere.
Qualora non fosse specificabile & possibile spuntare la casella “No” e andare avanti.

14
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MNuova lscrizione

Categorie delle Opere (Tavola 21 DM 17 Giugno 2016)

Figura 21 - Nuova “Iscrizione” — Quinta schermata

In caso contrario spuntare la casella “Si” e selezionare le Categorie delle Opere con il relativo importo.

Muowva lscrizione

Categorie delle Opere (Tavola 21 DM 17 Giugno 2016)

Figura 22 - Nuova “Iscrizione” — Sesta schermata

Nella penultima schermata viene richiesto l'inserimento obbligatorio del Curriculum Vitae* (é
possibile caricare il CV solo in formato pdf con una dimensione massima di 10 MB), 'adesione alle
dichiarazioni obbligatorie e la presa visione dell'informativa sulla privacy.

*Si raccomanda di non inserire dati sensibili nello stesso, in quanto ne sara consentita la
consultazione pubblica all'interno della Piattaforma.

15
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Nuova Iscrizione

Dichiarazioni obbligatarie

il tua curriculum vitae in formato pof:
cilfile

&, Carica file Orilascia file

Dimensione massima del file: 10MB

Proseguendo con la richicsta di iscrizione, il Professionista dichiara™

o decroto penale di condanna diven,
tti indicati dall'art. 80 del decreto legislal

dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per uno
0 il patrimaonia o contro la Pubblica Amministrazione.
ric

cnti restrittivi per reati

ausa di esclusione perdura nei limiti della durata della pena owvero della misurs

ttiva, fatte salve lo o

ntuali pene

| dinon

ssere destinatanio di uno dei provvedimenti prewisti dall'art. B0, comma 2, del decreto logislativa n. 50 del 2016

| diessere in regola con la contribuzione obbligatonia, accertata attraverso attestato della Cassa previdenziale di riferimento o della Gestione scparata INPS
~| dirispettare gli obblighi tologici o professionali

~| diessere un aperato

onomico professionale riconducibile con riferimento alle opere private ad una delle seguenti categoric soggettiy

tzbilizzati in altri stati membri): profes 5 ; professionist associat; socic

Figura 23 - Nuova “Iscrizione” — Settima schermata

Per caricare il Curriculum Vitae cliccare sul tasto “Carica file”, dopo aver scelto il file una finestra
mostrera I'avanzamento del caricamento del file; una volta terminato cliccare sul tasto “Chiudi”.

Carica file
(7043.2021 _Certificato (8).pdf
B ]
1di 1 file caricato/i I Chiudi I

Figura 24 - Schermata "Carica file"

Per eliminare il file in caso di errore cliccare sull’icona a forma di cestino sulla destra.

16
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Nuova Iscrizione

Dichiaraziani obbligatorie

*Inserisci il tuo curriculum vitae in formato pdf:

Dimensione massima del file: 10MB

Titolo Tipo di File

Curriculum Vitag POF E

Praseguendo con |z richiesta di iscrizione, il Professionista dichiara™

| diosst critto all'albo professionale
«| dinon essere soggetto alla sanzione disciplinare della sospensione (o pid grave) al momento della pubblicazione wiso per |2 formazione dell'clenco
v i ser riportato nne con sentenza definiti y dect penzle di condanna diven a pena su richiesta ai sensi

clitti indicati dall'art. 80 del decreto legislat dimenti restrittivi per reati

erdura nei imiti della durata dellz pena

dellarticola &4 del codice di pr

ura penale, per uno @

fatte salve o

causadi |usion uali pene

il patrimonio o contro |a Pubblica Amministrazior

rie

Figura 25 - Tasto "Cancella file"

Una volta eliminato il file € possibile procedere con un nuovo caricamento.

- o Il file & stato cancellato con successo!

Figura 26 - Messaggio cancellazione file

Una volta caricato il documento spuntare la casella di presa visione dell'informativa sulla privacy e
inserire il luogo, quindi cliccare sul tasto “Avanti”.

Nuova Iscrizione

ntuali pene

o della misura restrittiva, fatte salve le ey

contro il patrimonia o contro la Pubblica Amministrazione. La causa d usione perdura nei limiti della durata della penza o

dere idanea poliz

12
dallart 1 50.C 10

e modifiche

17 e 5w

dere nei casi p

6 o di non essere incorso nel cas:

, adeguati i intef olgere, comprovato mediante apposito
oni cesenziali o

volgimento dell'att

tipologia dell'attiv

o £ nsorse strumentali), tente al momento della

tenente |e inform:

curriculum

presentazi i iscrizion

d impicgabile

Informativa Privacy

Il sottoscritto dichiara inoltre ai sensi dell'art. 13 de
presente su https:/sisma2016.gov.it /pH
informatici, esclusivamente nell'ambito del pracedimento per i

| Regolamento Europeo Privacy UE/2018/679 (General Data Protection Regulation - GDPR), di aver presovisione dellinformativa
acy.pdf o di essere stato informata che | dati persanali contenuti nella presente dichiarazione saranno trattati, anche con strumenti

quale la presente dichiarazione viene resa e nel rispetto degli adermpiment per la prevenzione od il contrasto della

comuzione e dellillegl

Dichiaro di aver preso visione dell'informativa sulla pri

Figura 27 - Informativa privacy
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Nell'ultima schermata & presente un riepilogo dei dati inseriti in fase di iscrizione. Cliccando su ogni
singola voce € possibile espandere il menu a tendina per visualizzare i dati contenuti in ogni

sezione.

Muova Iscrizione

Riepilogo Dati Iscrizione

Di seguito il ricpilogo dei dati inseriti, prima di cliccare su “Genera Richicsta™ assicurati che siano corrett.

Dati Anagrafici s
Categoria Soggettiva v
Dati Iscrizione albo v
Dati Sede Operativa s
lipalogia d'incarico s

Categorie delle operess

Genera Richiesta

Figura 28 - Riepilogo dati iscrizione

Una volta certi che tutti i dati inseriti siano corretti, &€ possibile cliccare sul tasto “Genera richiesta”. A
questo punto il sistema creera una scheda relativa all’iscrizione appena generata, che sara di colore
grigio e con stato “In attesa di Pubblicazione”.

Stato |scrizione In attesa di
pubblicazione

Codice EP: EP_000036_2022

ol=]1s]ojols

Figura 29 - Scheda con Iscrizione in stato "In attesa di pubblicazione"

Accedendo al dettaglio dell’iscrizione la tabella presentera I’ “Operazione” di tipo “Iscrizione” appena
creata e in stato “In attesa di protocollazione”.

18
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Carlo Verdi

Manifestazioni di Volonta Dichiarazioni di Rinuncia

Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti  Gestione Contratt

. Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza

< Torna alle iscrizioni

Codice Iscrizione: EP_000036_2022

Operazioni (1)

Codice operazione Tipo Stato

EP_ISC_000036_2022_000 scrizione In atte:

Figura 30 - Operazione

Data trasmissione

<a di protocollazione 31/3/2022

"Iscrizione" in attesa di protocollazione

Cdp i Fintecna

Numero protocolio

Una volta che la Struttura Commissariale avra protocollato la richiesta di iscrizione (entro 1 giorno
lavorativo) lo stato dell’ “Operazione” cambiera automaticamente in “Protocollata” e verra popolato il

campo “Numero protocollo”.

A questo punto sull’anteprima della scheda appena creata lo “Stato Iscrizione” risultera “Pubblicata”

ed il “Professionista” verra pubblicato in elenco pubblico (la scheda diventera di colore verde).

Professionista individuale

Stato Iscrizione

Codice EP

Pubblicazione in ele

Pubblicata
EP_0Q0D142_2022

nico 1/03/2022

ol=],]olo] i

F

igura 31 - Pubblicata

Protocollata I'"Operazione” di iscrizione, sara possibile scaricare il PDF della stessa cliccando sul
tasto “Scarica PDF” presente all'interno dell’“Operazione”.
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EP_ISC_000080_2021_000

v Infarmazioni

EP_ISC_000080_2021_000 Protocollata Categorie delle Opera (1)
T

Iscrizione Categorie delle Opere

lumero di pratoco
0OP-161121

~ (Categoria Soggettiva

Figura 32 - Tasto "Scarica PDF"

Il PDF mostrera tutti i dati inseriti in fase di registrazione.
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| Iscrizione all'Elenco speciale Professionisti,
istituito ai sensi dell'art. 34 del DL 189/2016
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'

resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000

Codice Iscrizione: EP_ISC_000109_2021_000 Prot. 161121 del 16/11/2021

1. Dati del Dichiarante

Il sottoscritto Alessandro Rossi, nato a Roma (RM), Italia, il 11/03/1970, residente in Roma (RM), CAP 00136, Viale Giulio Cesare,

in quanto operatore economico professionale riconducibile alla seguente categoria soggettiva:

¥ Professionista individuale, facente parte di Raggruppamento temporaneo professionisti, denominato Prova RTP

ar (studio 0), in qualita di p nista associato

[J Societa tra professionisti (STP e SDP), in qualita di legale rappresentante

[J Societa di ingegneria (SDI), in qualita di direttore tecnico

[] Consorzio, in qualita di direttore tecnico

[J GEIE, in qualita di direttore tecnico

[ Altra ag (es. i beni culturali, archeologo, tecnico acustico, ecc)
avente

Partita IVA 65645735434, Codice Fiscale RSSLSN83A01H501N, PEC rossi@provapec.it, Email rossi@provaemail.it e di aver
conseguito il titolo di studio STP

Figura 33 - PDF "Operazione" Iscrizione

Una volta attivo, il “Professionista” potra modificare, sospendere o cancellare la propria iscrizione
attraverso gli appositi tasti attivi solamente quando le operazioni sono state protocollate (quando e
presente almeno una “Operazione” in stato “In attesa di protocollazione”, i tasti sono disabilitati).
E possibile effettuare le “Operazioni” direttamente dalla scheda appena creata nella sezione
“Gestione Iscrizioni Elenco Speciali Professionisti” attraverso i pulsanti presenti nella parte inferiore
della scheda che si riferiscono rispettivamente alle “Operazioni” di:

e Visualizzazione Iscrizione;

e Visualizzazione Lista Operazioni;

¢ Modifica;

e Sospensione;

e Riattivazione;

e Cancellazione.
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Stato Iscrizione Pubblicata

Codice EP EP_000146_2022
Pubblicazione in elenco 14/03/2022
Societa lest 2

Partita VA 12345678500

o]=]-]o]o]s)

Figura 34 — Operazioni Iscrizione

E altresi possibile effettuare le medesime operazioni accedendo al dettaglio della scheda d’iscrizione:

Manifestazioni di Volonta  Dichiarazioni di Rinuncia  Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti Gestione Contratt

. Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza

< Torna alle iscrizioni

Codice Iscrizione: EP_000034_2022

I Madifica Iscrizione Sospendi Iscrizione Cancellz Iscrizione I
n Operazioni (3)
Codice operazione Tipo Stato Data trasmissione Numera protacollo
Riattivazione Protocollata 28/3/2022 PT-098460
Sospensione Protocollata 3/3/2022 PT-038468
Iscrizione Protocollata 1/3/2022 pt-1982

Figura 35 - Operazioni Iscrizione all'interno della scheda

Cliccando sul codice della singola “Operazione” € possibile accedere alle informazioni di dettaglio e
alle varie funzionalita discusse nei paragrafi successivi.
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E EP_ISC_000079_2021_000

v Informazioni

Categoric delle Opere (0)

Curriculumn Vitae (1)

Categona Soggetti
v Categoria Soggettiva

Nome file

Professionista individuale

Figura 36 - Specifiche “Operazione”

3 Procedura di modifica iscrizione in Elenco Speciale Professionisti
3.1 Modifica lscrizione
Per modificare una “Iscrizione” precedentemente inserita cliccare sul bottone raffigurante la matita
presente sulla scheda, oppure il tasto di “Modifica Iscrizione” in alto a destra accedendo al dettaglio

dell’iscrizione.

N.B. tale funzionalita & resa disponibile solo se lo stato del “Professionista” ¢ “Attivo” e non € presente
alcuna Operazione in stato “In attesa di protocollazione”.

Stato Iscrizione Pubblicata

Codice EP EP_000146_2022
Pubblicazione in elenco 14/03/2022
Societa lest 2

Partita IVA 12345678500

=] loJols

Figura 37 - Tasto Modifica “Iscrizione”
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Carlo Verdi

rifestazioni di Volonta Dichiarazioni di Rinuncia  Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti  Gestione Contratt

Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

e Contatti Assistenza
E aalleiscriz)

Codice Iscrizione: EP_000035_2022

Sospendi Iscrizione Cancella Iscrizione

Operazioni (1)

Codice operazione Tipo Stato Data trasmissione Numere protocolla

Protocollata 28/2/2022 pt-46378

Figura 38 - Tasto Modifica “Iscrizione”

Si aprira nuovamente il flusso guidato con le informazioni inserite in fase di creazione dell’iscrizione
e sara possibile apportare modifiche prestando attenzione a compilare tutti i campi obbligatori
contrassegnati con 'asterisco rosso e procedendo nelle schermate cliccando sul tasto “Avanti”.

In questa fase saranno presenti delle restrizioni sulla modifica della “Categoria Soggettiva” che non
potra essere in_alcun_modo cambiata (non sara possibile effettuare upgrade/downgrade di
“Categoria”). Il “Professionista”, infatti, dovra procedere con una nuova iscrizione nel caso in cui abbia
la necessita di iscriversi con una “Categoria Soggettiva” diversa dalla precedente.

Una volta generata la richiesta di modifica iscrizione verra popolata una nuova riga con il codice
“Operazione” contrassegnato dalla sigla “MOD” e lo stato “In attesa di protocollazione’.

Manifestazioni di Volonta Dichiarazioni di Rinuncia Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti Gestione Contratt

Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza
< a alle iscrizion

Codice Iscrizione: EP_000035_2022

Operazioni (2)

Codice operazione Tipo Stato Data trasmissione Numero protecollo

EP_MOD_ 35_2022_ Modifica In attesa di protocollazione

_2022_ serizione Protocallata 28/2/2022

Figura 39 - Operazione "Modifica" in attesa di protocollazione

A questo punto non sara possibile effettuare alcuna “Operazione”finché non verra protocollata dalla
Struttura Commissariale (entro 1 giorno lavorativo).

Cliccando sul codice della singola “Operazione” sara possibile accedere alle informazioni di
dettaglio.
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Operazione Professionista

EP_MOD_000084_2021_002

Scarica POF
v Informazioni
Codice operazione Stato
EP_MOD_000084_2021_002 Protacollata Categorie delle Opere {1)
Tipalogia Tipologia incarico
Modifica Restauro beni culturaliDirezione dei lavor e relativa Categarie delle Opere
contanilita, assistenza al collaudo;Collauda statico
Numero di protocallo Data protocollazionc €0-00000065 v

AS1234568 19/11/2021, 17:15

Visualizza tutto
Data di trasmissione

19/11/2021

Cate Si i
~ (Categoria Soggettiva [ curriculum vitae (1)

Catogoria soggettiva Appartenente a RTP
Societd di ngegneria O Nome file
Titola di studio Denominazione RTP
Diploma Tecnico Guidasimog _RUP
Partita VA Studio assotiato Partita IVA persona fisica
09823987349
Ragione sociale Socicts professionisti Ragione sodiale Studio associate

Figura 40 - Specifiche “Operazione”

Sulla sinistra sono presenti le informazioni relative al “Professionista” e all’ “Operazione” effettuata.

Operazione Professionista

EP_MOD_000084 2021 002

v Informazioni

Codice operazione Stato

EP_MOD_000084 _2021_002 Protocollata

Tipologia Tipologia incarico

Madifica Restauro beni culturali;Direzione dei lavori e relativa

contabilita, assistenza al collaudo;Collaudo statico
MNumero di protocollo Data protocollazione
AS1234568 19/11/2021,17:15

Data di trasmissione

19/11/2021

w (ategoria Soggettiva

Categona soggettiva Appartenente a RTP

Societa diingegneria

Titolo di studio Denominazione RTP

Diploma Tecnico

Partita IVA Studio associato Partita IVA porsona fisica
098235887349

Ragione sociale Socicta profossionisti Ragionc sociale Studio assaociato

Ruolo ingegnere Partita IVA Socicta professionist

Figura 41 - Informazioni “Professionista”

Sulla destra, invece, e presente la lista delle “Categorie delle Opere” associate a quel “Professionista”
e il suo Curriculum Vitae caricato.
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Categorie delle Opere (0)

Curriculum Vitae (1)

Nome file

Figura 42 — Informazioni relative al “Professionista”
Una volta protocollata I “Operazione” di modifica da parte della Struttura Commissariale sara possibile
scaricare il PDF della stessa cliccando sul tasto “Scarica PDF” presente all’interno dell’“Operazione”.

E EP_MOD_000080_2021_001

Figura 43 - Tasto “Scarica PDF”

Il PDF mostrera tutti i dati inseriti nelle schermate in fase di modifica dell’“Operazione”.
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Iscrizione all'Elenco speciale Professionisti,
istituito ai sensi dell‘art. 34 del DL 189/2016
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'

resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000

[ Codice Iscrizione: EP_ISC_000109_2021_000 Prot. 161121 del 16/11/2021

avente

‘ 1. Dati del Dichiarante

Il sottoscritto Alessandro Rossi, nato a Roma (RM), Italia, il 11/03/1970, residente in Roma (RM), CAP 00136, Viale Giulio Cesare,

100
in quanto operatore economico profs ale ri ile alla
¥ Professionista individuale, facente parte di Ragg! tem ionisti, denominato Prova RTP
[J Professionista iato (studio iato), in qualita di professionista associato
[ Societa tra professionisti (STP e SDP), in qualita di legale rappresentante
[0 Societa di ingegneria (SDI), in qualita di direttore tecnico
[J Consorzio, in qualita di direttore tecnico
[ GEIE, in qualita di direttore tecnico
O Altra categ g (es. beni culturali, archeologo, tecnico acustico, ecc)

Partita IVA 65645735434, Codice Fiscale RSSLSN83A01H501N, PEC rossi@provapec.it, Email rossi@provaemail.it e di aver
conseguito il titolo di studio STP

Figura 44 - PDF "Operazione" Modifica
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3.2 Sospendi Iscrizione

Per sospendere una ‘Iscrizione” precedentemente inserita cliccare sul bottone raffigurante
I'orologio presente sulla scheda nella sezione “Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti”.

Stato |scrizione Pubblicata

Codice EP EP_0OD0146_2022
Pubblicazione in elenco 14/03/2022
Societa lest 2

Partita IVA 12345678900

o]=]- ojlofs]

Figura 45 - Tasto "Sospendi Iscrizione"

La medesima operazione & possibile accedendo al dettaglio dell’'operazione all’'interno della scheda,
cliccando sul pulsante “Sospendi Iscrizione” in alto a destra.

Manifestazioni di Volonta Dichiarazioni di Rinuncia Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti Gestione Contratt

. Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza

< Torna alle iscrizion
Codice Iscrizione: EP_000034_2022

Modifica lscrizione Cancella Iscrizione

m Operazioni (3)

Codice operazione Tipa Stato Data trasmissione Numero pratocollo
EP_RIA_000034_ Riattivazione Protocallata 28/3/2022 PT-028460

£p_5 Sospensione Protocallata 3/3/2022 PT-028468

EP_L IScrizione Pratocallata 1/3/2022 pt-1982

Figura 46 - Tasto "Sospendi Iscrizione"

Si aprira una schermata che richiede di inserire la motivazione della sospensione, quindi cliccare sul
tasto “Sospend;’”.
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Sospendi Iscrizione

*Insenisc la motivazions di sospensione (@5, al sansl dell'at. B0-bis comma 2 del 0L 185720176, par avvenuta assunzions nel Comun

Figura 47 - Schermata "Sospendi Iscrizione"
Comparira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.

SUCCESS0

Richiesta di sospensione inviata cormettamente

Figura 48 - Messaggio avvenuta sospensione

Una volta generata la richiesta di sospensione verra popolata una nuova riga con il codice
“Operazione” contrassegnato dalla sigla “SOS” e lo stato “In aftesa di protocollazione”.

D Alessandro Rossi

festazioni di Volonta  Dichiaraziont di Rinuncia  Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti Anagrafe Antimafia degli Esecutori Gestione Contratto

[ operazioni(128)

Codice operazione Tipo Stato Data trasmissicne Numers protocolio

Figura 49 - Operazione "Sospensione" in attesa di protocollazione

A questo punto non sara possibile effettuare alcuna “Operazione” fintanto che non verra protocollata
dalla Struttura Commissariale. Il “Professionista” rimarra comunque attivo fino a quando
“Operazione” di sospensione non viene protocollata; solo una volta effettuata la protocollazione il
“Professionista” non sara piu visibile nell’elenco pubblico e la scheda assumera il colore giallo:
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Figura 50 - scheda di iscrizione in stato Sospesa

Cliccando sul codice della singola “Operazione” sara possibile accedere alle informazioni di dettaglio
e, una volta protocollata I'“Operazione” di sospensione da parte della Struttura commissariale, sara
possibile scaricare il PDF della stessa cliccando sul tasto “Scarica PDF” presente all'interno

dell' “Operazione”.

N.B. tale funzionalita & resa disponibile solo se lo stato del “Professionista” ¢ “Attivo” e non e presente

alcuna Operazione in stato “In attesa di protocollazione”.

Operazione Professionista
E EP_SOS_000080 2021 001

EP_505_DODOBO_2021_001

Figura 51 - Tasto "Scarica PDF" Sospensione

Il PDF mostrera il tipo di modifica effettuata e la motivazione inserita durante la sospensione.
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Istanza di modifica della Iscrizione all'Elenco speciale Professionisti,
istituito ai sensi dell'art. 34 del DL 189/2016

DIATTO DI

resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000

[ 10 Dichiarazione: EP_S0S_000080_2021 001 |  Prot OP-161121 del 161172021

1. Dati del Dichiarante

Il sottoscritto Alessandro Rossi, nato a Roma (RM) stato Italia il 11/03/1970, residente in Roma (RM), CAP 07024, indirizzo Via
Giulio Cesare
in quanto i ile alla sequente categoria soggettiva:

@ Professionista individuale, facente parte di Prova RTP

o (studio in qualita di professionista associato

] Societa tra professionisti (STP e SDP), in qualita di legale rappresentante

[J Societa di ingegneria (SDI), in qualita di direttore tecnico

[ Consorzio, in qualita di direttore tecnico

[J GEIE, in qualita di direttore tecnico

[J Altra categoria soggettiva (es. restauratori beni culturali, archeologo, tecnico acustico, ecc)

Iscritto all'Elenco Speciale dei Professionisti con ID: EP_000080_2021
richiede la seguente modifica dell'lscrizione all'Elenco Speciale dei Professionisti, per:

Figura 52 - PDF "Operazione" Sospensione
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3.3 Riattiva Iscrizione

Per riattivare una “Iscrizione” precedentemente sospesa, € necessario cliccare sul pulsante
raffigurante la freccetta in basso sulla scheda oppure cliccare sul bottone “Riattiva Iscrizione” in alto
a destra accedendo al dettaglio della singola operazione.

ol=12lolo |5

Figura 53 — Tasto “Riattiva Iscrizione”

Manifestazioni di Volonta  Dichiarazioni di Rinuncia ~ Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti

n Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza

alle iscrizio

Codice Iscrizione: EP_000037 _2022

Cancella Iscrizione

Operazioni (2)

Codice operazione Tipo Stata Data trasmissione Numero protocollo

£ ~ ~ Sospensione Protacollata

EP_ISC_000037_2022_000 scrizione Protocollata

Figura 54 - Tasto "Riattiva Iscrizione”

Si aprira una schermata che richiede di inserire la motivazione della riattivazione e di accettare
nuovamente tutte le dichiarazioni obbligatorie inclusa la privacy, quindi cliccare sul tasto “Riattiva”.

N.B. tale funzionalita & resa disponibile solo se lo stato del “Professionista” & “Non Attivo”, l'ultima
“Operazione” e di tipo sospensione e non e presente alcuna Operazione in stato “In attesa di
protocollazione”.

31



Ij Commissario Straordinario | I
|é‘-|_] Ricostruzione Sisma 2016 C p Fintecna

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Riattiva Iscrizione

| diessere iscri

w| ding

dell'elenco

contenuti ne
|z presente dich

armente nell'ambito del procedimento per il quale
=3 e nel rispetto degl adempimenti per 12 prevenzione ed il conts a1 della corruzione e dell ke 3

Figura 55 - Schermata "Riattiva Iscrizione”

Comparira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.

SUCCESS0

Richiesta di riatthvazione inviata correttamente

Figura 56 - Messaggio avvenuta riattivazione

Una volta generata la richiesta di riattivazione verra popolata una nuova riga con il codice
“Operazione” contrassegnato dalla sigla “RIA” e lo stato “In attesa di protocollazione”.

Manifestazioni di Volonta  Dichiarazioni di Rinuncia  Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti Gestione Contratt:

. Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione
o Contatti Assistenza

< Torna alle iscrizioni

Codice Iscrizione: EP_000037 _2022

m Operazioni (3)

Codice operazione Tipo Stato Data trasmissione Numero protocollo
EP_RIA_000037 _2022_001 Riattivazione In attesa di protocollazicne 5/4/2022

EP_S05_000037_2022_001 Sospensione Protocollata 8/3/2022 pt-366728
EP_ISC_000037_2022_000 Iscrizione Protocollata 28/9/2021 pt-23452
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Figura 57 - Stato Operazione

A questo punto non sara possibile effettuare alcuna “Operazione” fintanto che non verra protocollata
dalla Struttura Commissariale. Il “Professionista” rimarra comunque non attivo fino a quando
I'“Operazione” di riattivazione non viene protocollata; solo una volta effettuata la protocollazione il
“Professionista” risultera nuovamente attivo e verra pubblicato in elenco pubblico con lo stesso
codice EP (in questo caso la scheda tornera di colore verde):

o

tato Iscrizion: Pubblicata

Codice EP EP_000146_2022
Pubblicazione in elent 14/03/2022
Societa lest 2

Partita IVA 12345678500

ol=]/]ojols

Figura 58 - Stato “Professionista” e Codice Iscrizione

Cliccando sul codice della singola “Operazione” sara possibile accedere alle informazioni di dettaglio
e, una volta protocollata I'“Operazione” di riattivazione da parte della Struttura Commissariale, sara
possibile scaricare il PDF della stessa cliccando sul tasto “Scarica PDF” presente all'interno
dell’“Operazione”.

Operazione Profession

EP_RIA_000080 2021 001

v Informazioni

'_RIA_000080_2021_001 Protacollata

Riattivazione profossionista attivo

Mumero di pratocolla D zione
EP-161121 16/11/2021, 1200

Figura 59 - Tasto "Scarica PDF" Riattivazione

Il PDF mostrera il tipo di modifica effettuata e la motivazione inserita durante la riattivazione.
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Istanza di modifica della Iscrizione all'Elenco speciale Professionisti,
istituito ai sensi dell'art. 34 del DL 189/2016
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA"

resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000

1D Dichiarazione: EP_RIA_000080_2021_001 Prot. EP-161121 del 16/11/2021

1. Dati del Dichiarante

Il sottoscritto Alessandro Rossi, nato a Roma (RM) stato Italia il 11/03/1970, residente in Roma (RM), CAP 07024, indirizzo Via
Giulio Cesare

W Professionista individuale, facente parte di Ragg P p Prova RTP
0O F (studio in qualita di professionista associato
[J Societa tra professionisti (STP e SDP), in qualita di legale rappresentante
[ Societa di ingegneria (SDI), in qualita di direttore tecnico
[ Consorzio, in qualita di direttore tecnico
) GEIE, in qualita di direttore tecnico
[] Altra categoria soggettiva (es. restauratori beni culturali, archeologo, tecnico acustico, ecc)
Iscritto all'Elenco Speciale dei Professionisti con ID: EP_000080_2021
la modifica dell all'Elenco dei per:
[ Sospensione:
Motivazione:
) cancellazione
Motivazione:
¥ Riattivazione:

Motivazione: professionista attivo

Figura 60 - PDF "Operazione" Riattivazione
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3.4 Cancellalscrizione

Per cancellare un’“Iscrizione” cliccare sul bottone raffigurante il cestino in basso a destra sulla
scheda oppure cliccare su “Cancella Iscrizione” in alto a destra nel dettaglio della singola operazione.

Stato Iscrizione Pubblicata

Codice EP EP_000146_2022
Pubblicazione in elenco 14/03/2022
Societa lest 2

Partita IVA 12345678500
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Figura 61 - Tasto "Cancella Iscrizione"

N.B. tale funzionalita & resa disponibile solo se lo stato del “Professionista” ¢ “Attivo” e non e presente
alcuna Operazione in stato “In attesa di protocollazione”.

Si aprira una schermata che richiede di inserire la motivazione della cancellazione, quindi cliccare sul
tasto “Cancella”.

Cancella Iscrizione

serisc la motivazione di cancellazione (es. Incompatibilich tra professionista singolo e direttare tecnicos/leg, Rapp te Sacietd)

Figura 62 - Schermata "Cancella Iscrizione"

Comparira un messaggio di avvenuto invio della richiesta.

SUCCESS0

Richiesta di cancellazione inviata correttamente

Figura 63 - Messaggio avvenuta cancellazione
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Una volta generata la richiesta di cancellazione verra popolata una nuova riga con il codice
“Operazione” contrassegnato dalla sigla “CNC” e lo stato “In attesa di protocollazione’.

Manifestazioni di Volonta  Dichiarazioni di Rinuncia ~ Gestione Iscrizione Elenco Speciale Professionisti Gestione Contratt

. Clicca qui per scaricare il manuale di compilazione

o Contatti Assistenza

< Torna alle iscrizion

Codice Iscrizione: EP_000042_2022

Operazioni (3)

Codice operazione Tipo Stato Data trasmissione Numero protocollo

EP_CH

Cancellazione Protocollata

Protocollata

Protocollata

Figura 64 - Operazione "Cancellazione" in attesa di protocollazione

A questo punto non sara possibile effettuare alcuna “Operazione” fintanto che non verra protocollata
dalla Struttura Commissariale. |l “Professionista” rimarra comunque attivo fino a quando
I'“Operazione” di cancellazione non viene protocollata; solo una volta effettuata la protocollazione il
“Professionista” risultera non attivo e verra cancellato dall’elenco pubblico, con quella determinata
“Categoria Soggettiva” (la scheda assumera il colore rosso).

Societd tra professionisti

tato Iscrizione Cancellata

Codice EP EP_000145_2022
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Figura 65 - Iscrizione cancellata

Cliccando sul codice della singola “Operazione” sara possibile accedere alle informazioni di dettaglio
e, una volta protocollata I'“Operazione” di cancellazione da parte della Struttura Commissariale, sara
possibile scaricare il PDF della stessa cliccando sul tasto “Scarica PDF” presente all’interno
dell'“Operazione”.
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Operazione Professionista

EP_CNC_000156_2021_000

v Informazioni

Codice operazione

Stato

Scarica POF

EP_CNC_000156_2021_000 Protocollata
Tipologia Mativazione
Cancellazione Incompatibilita lavori
Numero di pratocollo Data protocollazione
1234 16/11/2021, 1200
Data di trasmissione

17/11/2021

Figura 66 - Tasto "Scarica PDF" Cancellazione

Il PDF mostrera il tipo di modifica effettuata e la motivazione inserita durante la cancellazione.

I__| Commissario Straordinario
|.§| | Ricostruzione Sisma 2016

Istanza di modifica della Iscrizione all'Elenco speciale Professionisti,
istituito ai sensi dell'art. 34 del DL 189/2016
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'

resa ai sensi e per gli effetti degli arit. 46 e 47 del DPR n. 445/2000

1D Dichiarazione: EP_CNC_000108_2021_000 Prot. OP-161121 del 16/11/2021

1. Dati del Dichiarante

Il sottoscritto Alessandro Rossi, nato a Roma (RM), Italia, il 11/03/1970, residente in Roma (RM), CAP 00136, Viale Giulio Cesare,
100

in quanto operatore economico professionale ricor alla seguente ia soggettiva:

¥ Professionista individuale
Professionista ialo (studio ), in qualita di professionista associato
Societa tra professionisti (STP e SDP), in qualita di legale rappresentante

Societa di ingegneria (SDI), in qualita di direttore tecnico
Consorzio, in qualita di direttore tecnico
GEIE, in qualita di direttore tecnico

OO0O00Oo0

Altra categoria soggettiva (es. restauratori beni culturali, archeologo, tecnico acustico, ecc)
Iscritto allElenco Speciale dei Professionisti con I1D: EP_000109_2021

richiede la seguente modifica dell'lscrizione all'Elenco Speciale dei Professionisti, per:

[J Sospensione:

¥ Cancellazione
Motivazione: incompatibilita laveri

[J Riattivazione:

Figura 67 - Template PDF Cancellazione
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